Zarzadzenie wewnetrzne nr 16/2011

Dyrektora Zarzadu Drog Wojewddzkich w Zielonej Gorze
z dnia 10 pazdziernika 2011 .

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121 poz. 591 ze zm.)

uchwala sie, co nastepuije:

§ 1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w skiadzie:

1) Artur Klein - przewodniczacy

2) Krzysztof Urbaniak - cztonek

3) Barbara Grygu¢ - czionek
Komisja powotana jest na czas staly.

§ 2. Zarzadzam przeprowadzenie w roku 2011 pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych bedacych

na stanie Zarzadu Drog Wojewddzkich w Zielonej Gorze.

Inwentaryzacje przeprowadza sie w celu:
- ustalenia rzeczywistego stanu aktywow i pasywow i weryfikacji ich stanu wykazanego
w ksiegach rachunkowych,
- rozliczenia osob materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie,

- dokonania oceny stanu i przydatnosci gospodarczej sktadnikow majatku.

Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona:

- nadzien 31 pazdziernika 2011 r. — spis z natury aktywow rzeczowych (Srodki trwafe, pozostate
srodki trwale), inwentaryzacja w drodze weryfikacji dokumentéw oraz w drodze uzyskania
potwierdzenia sald,

- nadzien 31 grudnia 2011 r. — spis z natury aktywow pienieznych,

- nadzien 31 grudnia 2011 r. — spis z natury materiatow, ktére w momencie zakupu odpisywane

sq w koszty.



§ 3. Inwentaryzacja sktadnikow majatkowych zostanie dokonana przez osoby powotane do Komisji
Inwentaryzacyjnej, przez Naczelnika Wydziatu finansowo - ksiegowego w zakresie weryfikacji
dokumentow i w drodze uzyskania potwierdzenia sald oraz przez Glownego ksiegowego w zakresie

aktywow pienieznych.

§ 4. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przedstawi Dyrektorowi ZDW do zatwierdzenia skiad

zespolow spisowych oraz plan i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji z podziatem na pola spisowe.

§ 5. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:
1) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji,

rozliczenie arkuszy spisowych z natury, stanowigcych druki cistego zarachowania,
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)

) kontrola arkuszy inwentaryzacyjnych i skompletowanie protokotow inwentaryzacyjnych,

4) analiza roznic inwentaryzacyjnych i przedstawienie Dyrektorowi ZDW wnioskéw co do sposobu
rozliczenia roznic,

5) przekazanie peinej dokumentaciji inwentaryzacyjnej do Wydziatu finansowo - ksiggowego oraz
przedstawienie sprawozdania z inwentaryzacjiw terminie 30 dni po uptywie roku
kalendarzowego

Szczegolowe zasady przeprowadzania inwentaryzacji reguluje Instrukcja inwentaryzacyjna.

§ 6. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialno$¢ ponosi Przewodniczacy Komisji.
Osoby powotane do przeprowadzenia inwentaryzacji ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wtasciwe oraz

zgodne z obowigzujacymi przepisami jej przeprowadzenie.

§ 7. Stwierdzone roznice inwentaryzacyjne podlegajq wyjasnieniu przez Komisje Inwentaryzacyjng,
ktora rowniez wnioskuje co do sposobu ich rozliczenia.

Dowodem wyjasnienia réznic sg pisemne o$wiadczenia oséb materialnie odpowiedzialnych.
§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. -
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