
 

                                                                                                                Załącznik Nr 2 
do Zarządzenia Dyrektora nr  4/2017  w sprawie zasad postępowania  

przy udzielaniu zamówień których  wartość  
 nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty netto  

określonej w art. 4 pkt 8 ustawy pzp  

 

Zielona Góra, dnia ….…………………..…  

Znak sprawy: ZDW-ZG-WZA-2321-24/2017 

 

ZAPYTANIE  OFERTOWE 

 

 Zamawiający  zaprasza do złożenia oferty na wykonanie usługi/dostawy/roboty budowlanej* o wartości  

nieprzekraczającej kwoty netto określonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1574). 

I.   Nazwa i adres Zamawiającego: 

Województwo Lubuskie – Zarząd Dróg Wojewódzkich w Zielonej Górze, 

Al. Niepodległości 32, 65-042 Zielona Góra 

Tel. (68) 328 03 300, fax (68) 328 03 32 

REGON: 006092820, NIP: 973-05-90-332. 

 

II.   Przedmiot zamówienia :  

„Usługi konserwacyjne i naprawcze pojazdów służbowych będących w dyspozycji  

Zarządu Dróg Wojewódzkich w Zielonej Górze oraz Rejonu Dróg Wojewódzkich w Zielonej Górze” 

 

III.   Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

   Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: 

1. Wykonywanie niezbędnej obsługi technicznej, wynikającej z eksploatacji i określonego przebiegu  pojazdów objętych 

przedmiotem zamówienia. 

2. Określanie każdorazowo przewidywanego zakresu i kosztów wykonania naprawy. 

3. Wykonywanie   wszystkich   zgłaszanych   bieżących   napraw   pojazdów   objętych   przedmiotem zamówienia. 

4. Wykonywanie bieżących konserwacji pojazdów objętych przedmiotem zamówienia. 

5. Wykonywanie napraw  bieżących  wynikłych  z awarii, wypadków, kolizji  drogowych,  w  tym blacharskich i 

lakierniczych. 

6. Wykonywanie napraw związanych z elektroniczną diagnostyką i sterowaniem w pojeździe. 

7. Wykonywanie    diagnostyki,    w    tym    serwisu    ogumienia    polegającego    na    kontroli    zużycia ogumienia 

oraz wymianie sezonowej opon letnich na zimowe. 

8. Demontaż zużytych części, akcesoriów i materiałów wynikający z napraw oraz ich utylizacja. 

9. Montaż nowych części, akcesoriów i materiałów wynikający z napraw. 

10. Ewentualną  dostawę  niezbędnych oraz  uzgodnionych  z przedstawicielem Zamawiającego części zamiennych, 



akcesoriów gumowych i materiałów eksploatacyjnych. 

11. Serwis klimatyzacji- wg potrzeb przedstawiciela Zamawiającego. 

Koszty przeglądów technicznych: 

1. Usługi przeglądów i konserwacji samochodów będą wykonywane zgodnie z częstotliwością 

i zakresem wynikającym z Warunków Przeglądów Okresowych dla danego pojazdu lub książki serwisowej danego 

pojazdu lub wg bieżących potrzeb Zamawiającego. 

2. Na koszt przeglądu technicznego składają się koszty wszystkich niezbędnych do wykonania prac oraz materiałów 

eksploatacyjnych, części zamiennych, niezbędnych do wykonania przeglądu technicznego zgodnie z załączonymi 

wykazami czynności przeglądów okresowych pojazdów oraz koszty robocizny. 

3. W przypadku stwierdzenia usterek podczas przeglądu, Wykonawca poinformuje o tym przedstawiciela 

Zamawiającego przedkładając szacunkowy koszt naprawy. 

4. Naprawa będzie możliwa jedynie po zaakceptowaniu kosztów naprawy przez przedstawiciela Zamawiającego. 

 

 

Na koszty serwisu klimatyzacji składają się następujące czynności: 

1. Odgrzybianie i dezynfekcja układu klimatyzacji (ozonowanie). 

2. Podciśnieniowa próba szczelności układu klimatyzacji. 

3. Czyszczenie czynnika i układu klimatyzacji z wody. 

4. W razie potrzeby na polecenie przedstawiciela Zamawiającego opróżnienie układu klimatyzacji z czynnika. 

5.   Sprawdzenie ciśnień w układzie klimatyzacji. 

6.   Uzupełnienie czynnika w  układzie klimatyzacji w  ilości według załączonego do  faktury wydruku. 

 

Na koszty sezonowej wymiany opon składają się: 

1. Zdjęcie kół, zdjęcie opon. 

2. Wyczyszczenie z zanieczyszczeń felg i opon. 

3. Założenie opon na felgi, montaż kół wraz z wyważeniem. 

4. Zabezpieczenie folią zdjętych opon lub utylizacja zużytych opon. 

5. Sprawdzenie systemu kontroli ciśnienia (czujników) w  samochodach wyposażonych w czujniki. 

 

Koszty napraw samochodów: 

1. Jeżeli w toku wykonywania usługi zajdzie konieczność dokonania czynności przekraczających uzgodniony zakres, 

Wykonawca usługi zobowiązany jest uzgodnić z przedstawicielem Zamawiającego zmiany przed ich wykonaniem. 

2. Za wykonanie każdej naprawy/serwisu Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie na podstawie cen 

jednostkowych ujętych w poszczególnych pozycjach formularza cenowego oraz rzeczywistego czasu naprawy 

zgodnie z wyliczeniem zawartym w wycenie naprawy pojazdu. 

3. Obowiązkiem Wykonawcy jest zapewnienie uzgodnionych z przedstawicielem Zamawiającego fabrycznie nowych 

części zamiennych i materiałów eksploatacyjnych niezbędnych do prawidłowego wykonania danego zlecenia  

z zastrzeżeniem, że łączna wartość wymienianych, w trakcie trwania umowy, części oraz materiałów 

eksploatacyjnych nie przekroczy kwoty określonej w umowie. Z tytułu dostaw części zamiennych  

i eksploatacyjnych Wykonawcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie. Przedstawiciel Zamawiającego 

podejmie decyzję co do montażu części oryginalnych lub ich pełnowartościowych zamienników. 

 



Inne postanowienia: 

1. Przedstawiciel Zamawiającego we własnym zakresie dostarczy pojazdy do miejsca naprawy Wykonawcy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiększenia zakresu samochodów w wykazie 

samochodów, które zostaną poddane przeglądom, naprawom i konserwacjom. Przedstawiciel Zamawiającego 

poinformuje  o takim fakcie Wykonawcę na piśmie. 

3. W przypadku napraw powypadkowych – zakres niezbędnych do wykonania prac i wymiany części zamiennych/ 

materiałów eksploatacyjnych zostanie wykonany zgodnie z zakresem oraz wyceną rzeczoznawcy ubezpieczyciela. 

Wykonawca dokona rozliczenia naprawy bezpośrednio z Ubezpieczycielem sprawcy w formie bezgotówkowej, 

oraz na żądanie Zamawiającego dostarczy kopie Faktur Vat wraz z zakresem naprawy.  

4. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości przedstawiciela Zamawiającego w kwestii prawidłowego wykonania usługi 

w zakresie np. zakresu naprawy, użytych części, dalszej awarii pojazdu lub innych niesprawności ujawnionych  

po odebraniu pojazdu z naprawy, Zamawiającemu przysługuje prawo powołania rzeczoznawcy, który oceni 

wątpliwości Zamawiającego w danej kwestii. W przypadku gdy z oceny rzeczoznawcy będzie wynikało,  

że Wykonawca nieprawidłowo wykonał dane zlecenie to : 

a) Wykonawca zostanie obciążony kosztami oceny rzeczoznawcy; 

b) Wykonawca w terminie wyznaczonym przez przedstawiciela Zamawiającego we własnym zakresie 

i na własny koszt dokona niezbędnej naprawy. W przypadku odmowy wykonania niezbędnej naprawy 

stwierdzonej oceną rzeczoznawcy – prace zostaną zlecone innemu warsztatowi wybranemu przez 

Zamawiającego. Wykonawca zostanie obciążony koszem takiej naprawy. 

5.   Okres gwarancji: 

a) 6 miesięcy – naprawy mechaniczne, elektryczne; 

b) 12 miesięcy na naprawy blacharsko-lakiernicze; 

c) na zamontowane części zamienne – zgodnie z gwarancją udzielaną przez producenta części. 

Wady w realizacji zlecenia winny być usunięte nieodpłatnie w terminie wskazanym w zgłoszeniu przez przedstawiciela 

Zamawiającego. 

6. Wykonawca zobowiązuje się nie korzystać samowolnie z samochodów służbowych Zamawiającego  

poza terenem warsztatu. Każdorazowa potrzeba „jazdy testowej” pojazdu wymaga wcześniejszego zgłoszenia 

telefonicznego lub pisemnego  wniosku Wykonawcy do Zamawiającego z uzasadnieniem takiej potrzeby, 

wskazaniem dnia, trasy i godziny „jazdy testowej”. Wykonanie „jazdy testowej” będzie możliwe dopiero po 

uzyskaniu zgody od przedstawiciela Zamawiającego. 

Podstawa płatności: 

1. Część A – koszt jednej roboczogodziny obejmuje: 

            -  koszt jednej roboczogodziny jest stały, niezależnie od ilości osób wykonujących usługę,  

            -  wartość pracy sprzętu Wykonawcy niezbędnego do wykonania usługi wraz z towarzyszącymi  

               kosztami, 

            -  koszty pośrednie, zysk, kalkulacyjny i ryzyko.  

2. Część B – wartość części i materiałów eksploatacyjnych.  

Cena części zamiennych  i materiałów eksploatacyjnych będzie zgodna z cennikiem ogólnie obowiązującym  

u Wykonawcy na dzień wykonania usługi. 

Na życzenie Zamawiającego Wykonawca udostępni do wglądu cenniki obowiązujące na dzień wykonania usługi. 

 



Wykaz pojazdów: 

Lp. Marka Typ, model Nr rej. 
Rok 

produkcji 
Pojemność Dane jednostki 

1 Skoda SuperB FZ 2028A 2010 1984 cm3 ZDW Zielona Góra 

2 KIA Sportage FZ 1655A 2010 1998 cm3 ZDW Zielona Góra 

3 KIA Sportage FZ 79170 2009 1975 cm3 ZDW Zielona Góra 

4 FIAT Panda FZ 54192 2006 1108 cm3 ZDW Zielona Góra 

5 FIAT Panda FZ 54195 2006 1108 cm3 ZDW Zielona Góra 

6 OPEL Astra FZ 32405 2004 1389 cm3 RDW Zielona Góra 

7 OPEL Astra FZ 45165 2005 1598 cm3 RDW Zielona Góra 

 

IV. Termin wykonania zamówienia: 

              Wymagany termin realizacji zamówienia: do 31.12.2017r. 

V.  Osoba wyznaczona do kontaktów ze strony Zamawiającego: 

Paweł Frąckowiak  tel.068 328 03 22, 663 550 344  

VI.   Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: 

cena - 100% 

Zamówienie zostanie udzielone wykonawcy, który złożył ofertę najkorzystniejszą ekonomicznie i jakościowo. 

VII. Opis sposobu obliczenia ceny w składanej propozycji ofertowej: 

1. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcę na formularzu cenowym. 

2. Cena winna być wyrażona w złotych polskich. 

3. Ceny jednostkowe określone przez Wykonawcę zostaną ustalone  na okres ważności umowy i nie będą podlegać 

zmianom. 

4. Wszystkie wartości określone w formularzu cenowym oraz ostateczna cena oferty winny być wyliczone według przepisów 

zawartych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim. 

5. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia i określenia wartości we wszystkich pozycjach formularza cenowego. Oferta 

z niekompletnym formularzem cenowym nie będzie brana pod uwagę podczas oceny ofert. 

 

VIII.     Miejsce i termin złożenia oferty: 

Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie lub faksem lub pocztą elektroniczną *  do dnia 03.11.2017r. do godz. 10:00 

Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej 

wysłania.  

 

 



Oferty można składać w zamkniętej kopercie z dopiskiem :  

„Zapytanie ofertowe -Usługi konserwacyjne i naprawcze pojazdów służbowych będących w dyspozycji  

Zarządu Dróg Wojewódzkich w Zielonej Górze oraz Rejonu Dróg Wojewódzkich w Zielonej Górze” 

 

na adres: Województwo  Lubuskie  -  Zarząd  Dróg  Wojewódzkich,  Al.  Niepodległości  32,   65-042  Zielona Góra,  lub  

faksem  na  nr 068 328 03 32, lub pocztą elektroniczną na adres e-mail: zdw@zdw.zgora.pl* 

IX.      Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty: 

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana wykonawcom, którzy odpowiedzieli na zapytanie 

ofertowe w formie pisemnej, faksem lub pocztą elektroniczną oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej 

zamawiającego, jeżeli wartość szacunkowa zamówienia przekracza netto 14 tys. euro.  

X.      Oferta powinna zawierać: 

1. wypełniony formularz ofertowy  - formularz nr 1 

2. wypełniony formularz cenowy - formularz nr 2 

XI.    Pozostałe informacje: 

       1.   Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

           a) zmiany lub odwołania niniejszego ogłoszenia; 

           b) zmiany warunków lub terminów prowadzonego postępowania ofertowego; 

            c) unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny, a także pozostawienia postępowania 

bez wyboru oferty; 

 

* niepotrzebna skreślić 

                     Podpisano 

   Paweł Tonder 
       Dyrektor  

            

           

Załączniki: 

1)  Formularz ofertowy – formularz nr 1; 
2) Formularz cenowy – formularz nr 2,  
3) Projekt umowy – formularz nr 3. 

 
 
 
 
 
 
 
 

             

 


